Внеурочная деятельность   « Русский язык в деловых компетенциях»
Цель : формирование деловых компетенций в устной и письменной речи обучающихся
Задачи : 
-	задать систему ориентиров в языковом деловом многообразии с целью  определения обучающимися  индивидуальной  границы  деловой компетентции;
-	расширить  деловой  речевой  опыт обучающихся;
-	способствовать овладению конкретными  жанрами  деловой устной и письменной коммуникации;
-	создать условия для реализации  интереса обучающихся к  выбранному предмету;
-	 развить готовность  обучающихся к успешному, позитивному деловому общению;
-	формировать практические  навыки успешного, эффективного делового речевого общения в важнейших жизненных ситуациях.
Общая характеристика внеурочной деятельности
  Занятия курса внеурочной деятельности знакомят с различными моделями делового общения, помогают получить представление об этапах деловой беседы и переговорных стратегиях, дают представление о нормах деловой устной и письменной речи, расширяют словарный запас, знакомят со специальной лексикой, используемой в официально-деловом стиле. Таким образом, на основе компетентностного подхода идёт формирование основных компетенций:
 1.Коммуникативной- способности владеть языком как средством коммуникации, способности ориентироваться во времени: - умение вести деловые переговоры; - взаимодействовать с другими людьми; - умение понимать различные роли и позиции;
- понимать и уважать позиции других людей. 
2. Языковаой и лингвистической – способности освоения основных норм литературного языка. 
3. Культуроведческой –способности правильного освоения норм речевого этикета.
Личностные, метапредметные и предметные результаты
Личностные :
- Понимание назначения делового общения и его видов;
- Потребность в сохранении чистоты русского языка;
- Овладение типами речевых культур;	
-Способность к самооценке на основе наблюдения за собственной письменной речью.
Метапредметные результаты:
- Владение деловой письменной речью;
- Способность участвовать в речевом общении , соблюдая нормы речевого этикета;
Предметные результаты:
- Овладение нормами речевого этикета и использование их в своей речевой практике при создании устных высказываний и письменных документов;
- Овладение письменными языковыми нормами деловой речи.
Категория : обучающиеся 8 класса, возраст: 14-15 лет
Программа рассчитана на 35 часов (1 час в неделю). Она предусматривает использование как теоретической, так и практической части. На изучение теории отводится 16 часов, на практическую часть- 19 , из которых 16 часов отводится на овладение языковыми нормами в письменной деловой речи. 
Программа курса состоит из трёх частей. Первая часть посвящена характеристике делового общения в целом. Во второй дана характеристика официально-деловой речи. Здесь описаны история формирования официально-делового стиля в русском языке, его стилевые черты и подстили, лингвистические особенности языка документов, представлена классификация документов. Уделено внимание оформлению цифрового материала в официально-деловом тексте, рекламе в деловой речи, речевому этикету в документе. В третьей части очень подробно рассматриваются речевые нормы в официально-деловом стиле.
Содержание курса 
Раздел1. Деловое общение. 
Деловое общение и его виды. Специфические особенности делового общения. Речевой жанр. Ситуация общения 
Типы речевых культур в деловом общении. Принципы речевого поведения делового человека. 
Раздел 2. История формирования делового стиля в русском языке. 
Официально-деловой стиль и его особенности. Официально-деловой стиль, подстили, жанры. 
Документ и его реквизиты. Правила оформления документов. Речевой этикет в документе. 
Раздел 3. Лексические нормы в деловой речи. Вариантные формы имени существительного. 
Вариантные формы имени прилагательного. Вариантные формы местоимений. Вариантные формы имени числительного. Вариантные формы глагола. Особенности употребления предлогов в официально-деловом стиле. 
Нормы управления. Нормы согласования. Нанизывание падежей. Порядок слов.

	Тематическое планирование. Наименование разделов, тем 
	Количество часов 

	Раздел 1. Деловое общение 
Деловое общение и его виды 
Специфические особенности делового общения. Речевой жанр. Ситуация общения 
Типы речевых культур в деловом общении 
Принципы речевого поведения делового человека 
	6 часов 
1 
1 
1 
2 
1 

	Раздел 2. Официально-деловая речь 
История формирования делового стиля в русском языке 
Официально-деловой стиль и его особенности 
Официально-деловой стиль, подстили, жанры. Документ и его реквизиты 
Правила оформления документов 
Речевой этикет в документе 
	7 часов 
1 
1 
1 
2 
2 

	Раздел 3. Языковые нормы в письменной деловой речи 
Лексические нормы в деловой речи 
Вариантные формы имени существительного 
Вариантные формы имени прилагательного 
Вариантные формы местоимений 
Вариантные формы имени числительного 
Вариантные формы глагола                                                                                                         
	22 часа 
3 
3 
2 
1 
2 
3 

	Особенности употребления предлогов в официально-деловом стиле 
Нормы управления 
Нормы согласования 
Нанизывание падежей. Порядок слов 
Конструкции с однородными членами. Структура сложного предложения                                                                                                      
	3 
2 
1 
1 
1 

2
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